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Informacje szczegétowe

Cele przedmiotu

Celem zajgé jest przyswojenie wiedzy z zakresu pracy z komputerem osobistym i w sieci komputerowej, z zakresu
wybranych technologii informacyjnych przydatnych w pracy biurowej opanowanie podstawowych umiejetnosci pracy
z komputerem osobistym i w sieci komputerowej oraz wybranych programéow uzytkowych stosowanych w pracy

biurowej

Wymagania wstepne Brak.
w zakresie wiedzy, umiejetnosci,
kompetencji spotecznych

Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych

Efekty uczenia Po realizowaniu przedmiotu Odniesienie Odniesienie
sie i potwierdzeniu osiagniecia efektéw uczenia sie do celéw | do efektéw uczenia sie
student przedmiotu dla programu
EU1 Potrafi postugiwac sie komputerem w okreslonym C1, C2 K_WO03, K_Wo04,
$srodowisku systemu operacyjnego oraz w sieci K_UO05, K_U09, K_KO01
komputerowej.
EU2 Potrafi postugiwac sie komputerowym edytorem tekstu Cc3 K_WO03, K_W04,
K_UO05, K_U09, K_KO01
EU2 Potrafi przygotowywac komputerowe prezentacje c2 K_Wo03, K_W04,
K_UO05, K_U09, K_KO01
EU2 Potrafi budowaé proste modele za pomocg arkuszy c3 K_W03, K_W04,
Tresci programowe
Tresci Forma zajecé Liczba Odniesienie
programowe godzin do efektow uczenia sie
Laboratorium 15
TP1 Edycja tekstu. Formatowanie akapitdéw i czcionek, 4 EU1, EU2
definiowanie i wykorzystanie styléw, tworzenie spisow
tresci i ich aktualizacja.
TP2 Na gotowym tekscie: stronicowanie, podziat dokumentu 4 EU1, EU2
na sekcje i wykorzystanie podziatu na sekcje, edycja
kolumnowa, tabulatory i ich wykorzystanie, nagtowki i
stopki, tworzenie tabel w dokumencie,
formuty w tabelach.
TP3 Korekta tekstu - tryb §ledzenia zmian. Edycja rownan, 4 EU1, EU2
tworzenie ilustracji
TP4 Tworzenie projektu prezentacji, tworzenie slajdu o 3 EU1

standardowym uktadzie, redagowanie stopki slajdu,
formatowanie obiektow tekstowych i nietekstowych,
tworzenie slajdow z obrazem z pliku, ze
schematami/diagramami, tabelami i wykresami,
odtwarzanie slajdow i pokaz prezentacji

Narzedzia dydaktyczne:

1. ¢wiczenia przy komputerze

Metody weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie
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Efekt Forma weryfikacji i walidacji efektow uczenia sie
uczenia sie - - — — -
Wiedza Wiedza praktyczna Umiejetnosci Kompetencje
faktograficzna umiejetnosci praktyczne kognitywne spoteczne,
postawy
EU1 X X X X
EU2 X X X X

Kryteria oceny osiagniecia efektow uczenia sie

F - formujace |

F1. Analiza przyktadowych rozwigzan zadan (¢wiczenia tablicowe) oraz zadan do samodzielnego wykonania
F2. Analiza konkretnych rozwigzan zadan (sprawdzian praktyczny)

F3. Wybdr i zastosowanie metody rozwigzania zadania (sprawdzian praktyczny)

F4. Dyskusja podczas wykfadu i ¢wiczen

F5. Sprawdzanie umiejetnosci podczas ¢wiczen

F6. Korekta prowadzenia wyktadow i éwiczen

P - podsumowujace

P1. Dyskusja podsumowujgca podczas ¢wiczen
P2. Sprawdzian praktyczny

P3. Kolokwium

P4. Pisemne zaliczenie

Skala ocen
Ocena: Poziom wiedzy, umiejetnosci, kompetencji personalnych i spotecznych
5,0 - znakomita wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
4,5 - bardzo dobra wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
4,0 - dobra wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
3,5 - zadowalajgca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne, ale ze
znaczacymi niedociggnieciami
3,0 - zadowalajgca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne, ale z licznymi btedami
2,0 - niezadowalajaca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
Forma zakonczenia zaliczenie na ocene

Obciazenie praca studenta

Forma aktywnosci

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim: 18
2. Przygotowanie sie do zajeé: 22
SUMA: 40 godzin
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Uzupetniajaca:
1. Materiaty z internetu

Inne przydatne informacje o przedmiocie:
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