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REGULAMIN PROJEKTU
»Mechanika i Budowa Maszyn - ksztatcenie dualne realizowane na Wydziale
Politechnicznym PWSZ w Kaliszu" wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 nr umowy o dofinansowanie: POWR.03.01.00-00-DU79/18-00

Postanowienia ogdlne

§1

1. Niniejszy regulamin wraz z zatgcznikami okreéla sposéb - zasady realizacji programu
studidow, warunki rekrutacji oraz uczestnictwa w projekcie ,Mechanika i Budowa
Maszyn - ksztatcenie dualne realizowane na Wydziale Politechnicznym PWSZ w
Kaliszu" wspoétfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet Il
Szkolnictwo wyzisze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w
szkolnictwie wyzszym.

2. Realizatorem projektu jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu z siedzibg w Kaliszu, przy ul. Nowy Swiat 4,
w skrécie PWSZ w Kaliszu.

3. Projekt realizowany jest w okresie od 1 pazdziernika 2018 do 30 wrze$nia 2021 roku
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu numer POWR.03.01.00-00-DU79/18-00.

4. Podstawe do wdrozenia Projektu stanowi Umowa o dofinansowanie POWR.03.01.00-
00-DU79/18-00 z dnia 19.07.2018 r. pomiedzy PWSZ w Kaliszu a NCBIR.

5. Celem gtéwnym projektu jest uruchomienie studiéw dualnych - dla 30 studentéw/ek
- na studiach stacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku Mechanika i Budowa
Maszyn, podniesienie kluczowych kompetencji i kwalifikacji praktycznych studentéw
PWSZ w Kaliszu. Realizacja celu gtéwnego mozliwa bedzie dzieki rozszerzeniu
programu ksztatcenia na studiach dualnych | stopnia o dodatkowy staz
ukierunkowany na podnoszenie kluczowych kompetencji.

6. Zasieg projektu — ogodlnopolski.

Udziat w projekcie jest bezptatny.

8. Regulamin projektu okresla sposdb - zasady realizacji oraz uczestnictwa w projekcie,
w szczegolnosci:

1) zakres wsparcia udzielonego w ramach projektu,

2) ogdlne zasady uczestnictwa w projekcie,

3) szczegotowe zasady rekrutacji,

4) organizacje stazu,

5) finansowanie stazu,

6) prawa i obowigzki PWSZ w Kaliszu, Pracodawcy, Uczestnikéw Projektu,
7) zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie,

8) prawa i obowigzki Beneficjenta/Realizatora.

N

§2
Uzyte w regulaminie i zatgcznikach okreslenia oznaczaja:
1. Projekt - Projekt ,Mechanika i Budowa Maszyn - ksztatcenie dualne realizowane na
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Wydziale Politechnicznym PWSZ w Kaliszu" realizowany przez PWSZ w Kalisz na
studiach | stopnia na podstawie umowy o dofinansowanie projektu numer
POWR.03.01.00-00-DU79/18 uzyskanej w wyniku pozytywnej oceny wniosku
ztozonego w konkursie zamknietym nr POWR.03.01.00-1P.08-00-DUO/18.

Biuro Projektu - Wydziat Politechniczny, ul. Poznariska 201 - 205 bud. Collegium
Mechanicum pokdj nr 128.

Adres e-mail - Adres e-mail Projektu: a.ratajczyk@ pwsz.kalisz.pl

Instytucja Posredniczaca - Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg przy
ul. Nowogrodzkiej 47a, 00-695 Warszawa.

NCBIR - Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

Beneficjent — Podmiot realizujgcy Projekt, tj. Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu (PWSZ w Kaliszu).

Regulamin — Regulamin projektu ,,Mechanika i Budowa Maszyn - ksztatcenie dualne
realizowane na Wydziale Politechnicznym PWSZ w Kaliszu".

Komisja - Komisja Rekrutacyjna.

Kandydat - kandydat/ka na studia stacjonarne dualne pierwszego stopnia kierunku
mechanika i budowa maszyn realizowanego na Wydziale Politechnicznym PWSZ
w Kaliszu, ubiegajacy/a sie o mozliwos¢ uczestnictwa w Projekcie.

Uczestnik/czka projektu - student/tka Wydziatu Politechnicznego studiéw
stacjonarnych kierunku mechanika ibudowa maszyn, ktéry/a po spetnieniu
wszystkich wymogdéw okreslonych w regulaminie zostat/a zakwalifikowany/a do
udziatu w projekcie.

Stazysta - uczestnik/czka stazu w ramach projektu.

Kierownik Projektu - osoba koordynujgcg wszelkie dziatania przewidziane
w Projekcie oraz odpowiedzialna za ich realizacje.

Zespot ds. Realizacji Projektu — osoby powotane przez Kierownika Projektu do
realizacji czynnosci zwigzanych z rekrutacjg, promocjg projektu, zapoznaniem
studentéw z programem zaje¢ i stazu, uprawnieniami i obowigzkami, wspodtpraca
z zaktadem pracy przyjmujgcym na staz w zakresie realizacji stazu, kontrolg wtasciwej
realizacji stazu, dokonywaniem zaliczen stazy na podstawie dokumentéow stazowych,
kompletowaniem dokumentéw dotyczgcych szkolen/kurséw/stazy.

Koordynator stazu — osoba powotana przez Kierownika Projektu do wspodtpracy
z zaktadem pracy przyjmujacym na staz w zakresie realizacji stazu, kontroli realizacji
stazu i dokonywania zaliczen stazy na podstawie dokumentdow stazowych.

Dziekan - Dziekan Wydziatu Politechnicznego.

Pracodawca — zakfad pracy przyjmujgcy na staz studenta.

Opiekun stazu - Opiekun stazu po stronie Pracodawcy przyjmujgcego studenta na
staz.

Program stazu - dokument zawierajgcy zatozenia programowe, organizacje stazu,
oraz zakres kompetencji podmiotéw uczestniczacych w stazu (Zatgcznik nr 8).
Program ksztatcenia - dokument zawierajgcy opis zaktadanych przez uczelnie
spojnych efektéow ksztatcenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego, okreslany dla danego kierunku studiéw, poziomu i profilu
ksztatcenia, a takze formy studiéw oraz opis procesu ksztatcenia prowadzgcego do
osiggniecia tych efektéw, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutow tego
procesu punktami ECTS. Na program ksztatcenia sktadajg sie: charakterystyka
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kierunku studiéw, opis zaktadanych efektow ksztatcenia, program studiow (Zatgcznik
nr 15).

20. Program praktyk - dokument zawierajgcy szczegétowy opis praktyk, ktére bedzie
odbywat Stazysta (Zatgcznik nr 16).

21. Strona internetowa projektu - www.studiadualne.pwsz.kalisz.pl

Zakres wsparcia udzielanego w ramach projektu

§3

. Wsparcie oferowane w ramach projektu obejmuje organizacje stazy dla studentow
stacjonarnych studidow pierwszego stopnia na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn.
Wsparcie skierowane jest do 30 studentow PWSZ w Kaliszu.

. Uczestnicy nabedg kompetencje i kwalifikacji praktyczne majace na celu:

a) zapoznanie sie u pracodawcow z procesami funkcjonowania ich firm oraz nabycie
umiejetnosci poruszania sie w profesjonalnym srodowisku pracy,

b) zastosowanie nabytej teoretycznej wiedzy specjalistycznej w praktyce, spdjnej z
efektami ksztatcenia,

c) zdobywanie doswiadczenia zawodowego, adekwatnego do potrzeb pracodawcéw
dziatajgcych w sektorze przemystu lotniczego i maszynowego,

d) poznanie wiasnych mozliwosci na rynku pracy, doskonalenie umiejetnosci witasciwej
organizacji pracy, sumiennosci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania,

e) nawigzanie kontaktéw zawodowych.

. Wszystkim uczestnikom przystuguje wsparcie na réwnych zasadach: wynagrodzenie
stazowe, ubezpieczenie oraz badania lekarskie, wszyscy otrzymajg odziez ochronng, oraz
pokrycie kosztéw dojazdu na staz do kwoty przewidzianej w projekcie.

. Whnioski o przyznanie wsparcia w ramach projektu rozpatruje Zespot Rekrutacyjny
Projektu, a zatwierdza Kierownik Projektu.

. Zakwalifikowani studenci z listy rankingowej zostang poinformowani drogg elektroniczng
o przyznanej formie wsparcia na adres e-mail otrzymany w procesie rekrutacji.

Ogdlne zasady uczestnictwa w projekcie

§4

. Staze zawodowe w ramach ksztatcenia dualnego realizowane bedg przez studentéw w
petnym cyklu ksztatcenia w okresie od pazdziernika 2018 r. do korica lutego 2022 r.

. Grupa docelowa projektu to studenci rozpoczynajgcy w roku akademickim 2018-2019
studia stacjonarne pierwszego stopnia na kierunku mechanika i budowa maszyn,
Wydziatu Politechnicznego PWSZ w Kaliszu

. W celu wziecia udziatu w dziataniach objetych projektem, student musi ztozy¢ deklaracje
uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik nr 1).

. Osoby biorgce udziat w projekcie zostang poddane bilansowi ewaluacji z wykorzystaniem
dedykowanych metod (miedzy innymi testéw, ankiet) z ewentualnym udziatem
przedstawiciela Pracodawcy:

a) celem bilansu jest zbadanie stopnia rozwoju okreslonych kompetencji Uczestnikow
projektu,
b) kazdy Uczestnik/czka zostanie poddany/a badaniu dwukrotnie: na wstepie - przed
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przystgpieniem do pierwszej formy wsparcia oraz po zakonczeniu ostatniej formy
wsparcia, co pozwoli okresli¢ bilans ewaluacji po zakofczeniu udziatu w projekcie.
. Bilans ewaluacji Uczestnikdw oraz monitoring sytuacji po zakoiczeniu udziatu w projekcie
bedzie prowadzit Koordynator Stazu z ewentualnym udziatem Pracodawcy.
. Uczestnictwo w projekcie trwa od chwili podpisania Oswiadczenia uczestnika projektu
(Zatacznik nr 3) do chwili zakoniczenia ksztatcenia na studiach (obrona pracy dyplomowej).

Rekrutacja uczestnikow

§5

. Rekrutacja bedzie otwarta, powszechna i zgodna z zasadg réwnosci szans. Zakfada sie
realizacje zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami poprzez umozliwienie wszystkim osobom bez wzgledu na ptec,
wiek, niepetnosprawno$¢ sprawiedliwego, petnego uczestnictwa w projekcie na
jednakowych zasadach.

. O rozpoczeciu rekrutacji na staz przemystowy w ramach projektu ,,Mechanika i Budowa
Maszyn - ksztatcenie dualne realizowane na Wydziale Politechnicznym PWSZ w Kaliszu"
beda informowac komunikaty zamieszczone na stronie internetowej projektu. Wszystkie
niezbedne dokumenty aplikacyjne bedg dostepne na stronie internetowej projektu w
zaktadce ,pliki do pobrania”: pod adresem www.studiadualne.pwsz.kalisz.pl.

§6

. Proces rekrutacji prowadzony bedzie w oparciu o ustalone kryteria i limity miejsc
wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.01.00-00-DU79/18.
Uczestnikiem projektu moze by¢ tylko student/ka studiéw stacjonarnych pierwszego
stopnia rozpoczynajacy/ca studia stacjonarne na kierunku mechanika i budowa maszyn
wydziatu Politechnicznego w roku akademickim 2018/2019.

. Uruchomienie procedury rekrutacyjnej do projektu nastgpi na podstawie dokumentdéw
rekrutacyjnych ztozonych w wyznaczonym terminie i miejscu rekrutacji. Osobom z
niepetnosprawnosciami zostanie udzielone wsparcie (zgodnie z potrzebami wynikajgcymi
z niepetnosprawnosci) w wypetnieniu i ztozeniu formularza.

. Rekrutacja odbedzie sie na podstawie kryterium punktéw uzyskanych przy przyjeciu na
studia do PWSZ w Kaliszu.

. W przypadku uzyskania przez kandydatéw jednakowej liczby punktéw, o kolejnosci na
liscie rankingowej decyduje wynik rozmowy kwalifikacyjnej z przedstawicielem
pracodawcy.

. Komisja rekrutacyjna sprawdza prawidtowos$é ztozonych wnioskéw, gdzie na podstawie
wyzej wymienionych kryteriébw utworzona zostanie lista rankingowa o0séb
zakwalifikowanych na staz oraz lista oséb rezerwowych. W przypadku matej liczby
zgtosze zostanie przeprowadzona dodatkowa rekrutacja uzupetniajgca w dodatkowym
terminie.

. Osoby zainteresowane udziatem w projekcie sktadajg w wyznaczonym terminie w Biurze
Projektu dokumenty aplikacyjne (w wersji papierowej), tj. deklaracje uczestnictwa w
projekcie (Zatgcznik nr 1) oraz formularz zgtoszeniowy uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik
nr2).

. Termin, o ktérym mowa w pkt. 2 podawany jest do wiadomos$ci na stronie internetowe;j
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projektu oraz w Biurze Projektu.

. Dokumenty ztozone po terminie, dokumenty niekompletne Iub dokumenty nie

zawierajgce zgody na przetwarzanie zawartych w nich danych osobowych nie beda
rozpatrywane.

. Osoby z listy rezerwowej zostang witgczone do uczestnictwa w projekcie w przypadku

rezygnacji lub niespetnienia warunkéw przez osoby wczeéniej zakwalifikowane. Kierownik
Projektu bedzie kontaktowat sie z uzyciem poczty elektronicznej lub telefonicznie
z uczestnikami projektu z listy rezerwowej i informowat o mozliwosci uczestniczenia w
projekcie.

10. Osoby zakwalifikowane do uczestnictwa w projekcie nabywajg status Uczestnika/czki

4.

projektu w momencie podpisania oswiadczenia uczestnika projektu (Zatgcznik nr 3)
w pierwszym dniu wsparcia, otrzymaja skierowanie na staz (Zatacznik nr 5).

Organizacja stazu

§7

. Staze zawodowe w ramach ksztatcenia dualnego realizowane beda przez studentéw w

petnym cyklu ksztatcenia w okresie od pazdziernika 2018 r. do konca lutego 2022 r.

. Studia dualne bedg realizowane w wymiarze 7 semestréow z uwzglednieniem zajec

praktycznych w ilosci min. 50%. Staze odbywac sie bedg miedzy innymi w firmie Pratt
&Whitney Kalisz, Meyer TOOL Poland Sp. z 0.0., FAMOT Pleszew Sp. z 0.0.

. Staze realizowane beda w tgcznym wymiarze 1.821 godzin w tym 160 godz. w miesigcu

rozliczeniowym z podziatem na semestry zgodnie z programem ksztatcenia i planem
studiow (Zatgcznik 15) oraz harmonogramem stazy (Zatgcznik 9).
Planowana realizacja stazy:

Rok akademicki  Rok studiéw  Semestr Liczba godzin Punkty ECTS
2018/2019 1 280 + 160 (w trakcie wakacji) = 440 7
2019/2020 2 280

280 + 101 (w trakcie wakacji) = 381

280
6 280 + 160 (w trakcie wakacji) = 440
tacznie 1821 30

u b WON

2020/2021 3

. Staz realizowany jest u Pracodawcy, do ktérego zostat skierowany Stazysta, wg

ustalonego programu stazu (Zatgcznik nr 8), spdjnego z kierunkowymi efektami
ksztafcenia, zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem stazu (Zatgcznik nr 9).

. Szczegdtowe zasady organizacji stazu reguluje Umowa tréjstronna (Zatgcznik nr 4).
. Za organizacje stazu odpowiada PWSZ w Kaliszu, opieke merytoryczng nad realizacjg stazu

po stronie PWSZ w Kaliszu sprawowac bedzie Koordynator Stazu. Opieke merytoryczng po
stronie Pracodawcy sprawowac bedzie Opiekun stazu.

. Harmonogram stazu (Zatacznik nr 9), uwzgledniajgcy zatozenia ujete w programie stazu,

jest ustalony pomiedzy Stazysty, a Opiekunem stazu przed rozpoczeciem realizacji stazu, a
nastepnie przekazany do Biura Projektu do akceptacji Koordynatora stazu. Zmiany w
harmonogramie sg mozliwe tylko w wyjatkowych przypadkach, pod warunkiem, ze
modyfikacja nie narusza zasad organizacji stazu zawartych w umowie tréjstronnej. Zmiany
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powinny by¢ zgtoszone najpdzniej 3 dni od momentu ich wystgpienia poprzez przestanie
w wersji elektronicznej aktualizacji na adres e-mail Biura Projektu.

Informacje dotyczace harmonogramu staiy bedg na biezaco aktualizowane
i zamieszczane na stronie internetowej projektu.

9. Obecnos¢ Stazysty potwierdzana jest na biezgco witasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci (Zatgcznik nr 7), ktéra zatwierdzana jest na koniec kazdego miesigca
rozliczeniowego przez Opiekuna stazu.

10. Staz powinien by¢ realizowany poza obowigzkami Stazysty wynikajgcymi z organizacji
roku akademickiego.

11. Na zakonczenie stazu Pracodawca na podstawie osiggnie¢ stazysty i dziennika stazu
(zatacznik nr 10) dokonuje oceny stazu, oraz przygotowuje zaswiadczenie o odbytym
stazu (Zatacznik nr 11). Podstawe do zaliczenia stazu stanowia dokumenty, ktére Stazysta
ma obowigzek przedtozyé w Biurze Projektu, w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia
stazu.

Finansowanie stazu

§8

1. Stazysta otrzyma z tytutu odbywania stazu stypendium stazowe wyptacane przez PWSZ w
Kaliszu. Szczegdtowe warunki wyptacania stypendium reguluje Umowa tréjstronna.

2. Opiekunowi stazu przystuguje wynagrodzenie za opieke merytoryczng nad Stazystg oraz
sprawowanie nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu. Rozliczenie z Pracodawca
nastepuje na podstawie wniosku o pokrycie kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazu
(Zatacznik nr 14). Szczegétowe warunki wyptacania wynagrodzenia reguluje Umowa
tréjstronna.

3. Pracodawca Opiekuna stazu moze ztozy¢ oswiadczenie o rezygnacji z wynagrodzenia
z tytutu sprawowanej opieki nad stazystg w trakcie realizacji stazu.

4. Wypfata stypendium stazowego oraz wynagrodzenia Opiekuna stazu uzalezniona bedzie
od spetnienia wymagan zawartych w Regulaminie oraz w postanowieniach Umowy
tréjstronne;.

5. Refundacja kosztéw zwigzanych z dojazdem do miejsca odbywania stazu przystuguje 30
stazystom korzystajgcym z komunikacji w kwocie do 782,30 zt/rok. Koszty podrozy
rozliczane s na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (rachunek/bilet/faktura)
w formie refundacji. Refundacja nastepuje na podstawie ztozonego wniosku o zwrot
kosztéw dojazdu na staz (Zatgcznik nr 13), w ktdrym zawarte sg szczegoty rozliczenia.

6. Stazysta, zostanie skierowany na badania lekarskie, w celu uzyskania zaswiadczenia
lekarskiego zezwalajgcego na odbycie stazu. Koszty zwigzane z badaniami ponosi PWSZ w
Kaliszu.

7. Stazysta zostanie ubezpieczony na czas stazu w zakresie Odpowiedzialnosci Cywilnej oraz
od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkdw. Koszty ubezpieczenia ponosi PWSZ w Kaliszu.

8. Stazysta zostanie dodatkowo wyposazony w odziez ochronng, ktérej koszty ponosi PWSZ
w Kaliszu.
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Prawa i obowiazki stron

§10
1. PWSZ w Kaliszu jest odpowiedzialna za:

1) wyznaczenie Koordynatora Stazu, ktéry bedzie sprawowat nastepujace obowigzki:

a) obstuga rekrutacji uczestnikow na wydziale zgodnie z regulaminem oraz polityka
rownych szans;

b) promocja projektu;

c) zapoznanie studentdw z programem stazu, uprawnieniami i obowigzkami;

d) kontrola wtasciwej realizacji stazu;

e) dokonywanie zaliczen stazy na podstawie dokumentow stazowych;

f) monitorowanie wskaznikéw, kompletowanie dokumentéw dotyczacych stazu,

2) zapewnienie od strony organizacyjnej przygotowania i realizacji stazy, praktyk, zajec
dydaktycznych (zabezpieczenia miejsc stazowych, zorganizowanie promocji i rekrutacji,
wybdr i nawigzanie kontaktu z Pracodawca, podpisanie i dostarczenie stronom
wiasciwych dokumentow),

3) kontrole i monitorowanie realizacji stazu, praktyk,

4) pokrycie kosztdw niezbednych badan lekarskich Stazysty oraz ubezpieczenia na czas
stazu w zakresie Odpowiedzialnosci Cywilnej oraz od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkow,

5) wyptate wynagrodzenia stazowego, zwanego dalej stypendium stazowym,

6) wstrzymanie wyptaty wynagrodzenia lub wczesniejszego zakonczenia staiu w
przypadku naruszenia przez Stazyste lub Opiekuna stazu zasad odbywania stazu
zawartych w Regulaminie i Umowie tréjstronne;j,

7) wyptate (pokrycie kosztéw) wynagrodzenia Opiekuna stazu,

8) dbatos¢ o prawidtowy przebieg realizacji stazu, praktyk, zaje¢ dydaktycznych oraz
Projektu.

2. Pracodawca jest odpowiedzialny za:

1) realizacje programu stazu,

2) wyznaczenie Opiekuna stazu za jego zgoda (Zafacznik nr 6), ktéry bedzie miat m.in.
nastepujace zadania:

a) przygotowanie stanowiska pracy dla Stazysty;

b) zapoznanie Stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym z regulaminem pracy;

c) przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste
stanowiskiem;

d) biezgce przydzielenie zadan do wykonania;

e) udzielenie stazyscie wskazéwek i pomocy w wypetnianiu powierzonych zadan;

f) nadzér nad przebiegiem wykonywania zadan;

g) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy Stazysty;

h) nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i zatwierdzanie sprawozdan, ktore
stanowig odpowiednio Zatgczniki nr 7 i 10 do niniejszego Regulaminu;

i) odbidr wykonanych prac;

j) weryfikacje zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

k) wyrazenie opinii na temat postepdw Stazysty w czasie odbywania stazu (Zatgcznik
nr 10),

3) zapewnienie Stazyscie bezpiecznych i higienicznych warunkdéw realizacji stazu, w tym
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rowniez zagwarantowanie prawa do przerw i odpoczynku na zasadach takich, jak dla

pracownikéw zatrudnionych u Pracodawcy,

4) niezwtoczne (najpdziniej w ciggu 3 dni roboczych) powiadomienie PWSZ w Kaliszu o
przerwaniu stazu przez Stazyste, jego nieusprawiedliwionej absencji lub naruszeniu
zasad odbywania stazu okreslonych w Regulaminie oraz o innych zdarzeniach,
majacych znaczenie dla realizacji stazu w ramach Projektu,

5) ochrone danych osobowych Stazysty,

6) przygotowanie zaswiadczenia o odbyciu stazu,

7) inne zadania niezbedne do prawidtowej realizacji stazu.

. Prawa i obowigzki uczestnikéw projektu

1) uczestnik/czka projektu ma prawo do:

a) uczestniczenia w nieodptatnych formach wsparcia realizowanych w ramach
projektu;

b) optaconego dojazdu i ubezpieczenia;

¢) udziale w ptatnym programie stazowym.

2) Uczestnik/czka jest zobowigzany/na do:

a) ztozenia w terminie kompletu poprawnie wypetnionych dokumentéw
rekrutacyjnych;

b) zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu;

c) podania danych niezbednych Zespotowi d/s Rekrutacji Projektu potrzebnych do
wypetniania obowigzkéw w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;

d) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w prowadzonych w ramach
projektu form wsparcia;

e) potwierdzania kazdorazowo obecnosci na stazu u Pracodawcy poprzez ztozenie
wiasnorecznego podpisu na liscie obecnosci (Zatgcznik nr 7);

f) w przypadku nieobecnosci na stazu uczestnik zobowigzany jest do ztozenia w Biurze
Projektu pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci lub kopii zwolnienia
lekarskiego. W przeciwnym razie Uczelnia ma prawo dochodzi¢ od Stazysty/stki
petnego zwrotu poniesionych kosztéw, zwigzanych z udziatem w stazu;

g) wypetniania dokumentow oceniajgcych poziom wiedzy i posiadane umiejetnosci z
danego zakresu tematycznego oraz potwierdzajacych zrealizowanie zaje¢;

h) informowania o wszelkich zmianach w danych uczestnika (zwtaszcza w danych
dotyczacych zmiany nazwiska, adresu korespondencyjnego, telefonu kontaktowego)
podanych w dokumentacji rekrutacyjnej, w ciggu 7 dni od ich powstania. W
przypadku zaistnienia wspomnianych wyzej zmian Uczestnik/czka sktada do Biura
Projektu dane aktualizujgce formularz zgtoszeniowy uczestnictwa w projekcie
(zatacznik nr 2);

i) podpisania oswiadczenia uczestnika projektu (Zatacznik nr 3) w pierwszym dniu
wsparcia, formularza zgtoszeniowego uczestnictwa w projekcie (Zatacznik nr 2) z
danych osobowymi oraz ztozenia wyzej wymienionych dokumentéw w
wyznaczonym terminie w Biurze Projektu;

j) rzetelnego wykonywania zadan w ramach programu stazu;

k) przestrzegania: zasad organizacji pracy, przepisbw BHP, przepisow
przeciwpozarowych oraz porzadku i dyscypliny obowigzujgcych u Pracodawcy;

I) niezwtocznego, nie pdiniej niz w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia,
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informowania PWSZ w Kaliszu o wszelkich nieprawidtowosciach w realizacji stazu;

m)zachowania w poufnosci informacji dotyczgcych Pracodawcy, uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkdw w trakcie stazu (w szczegdlnosci informacji
technicznych, technologicznych, handlowych, organizacyjnych), nieujawnionych
przez Pracodawce do wiadomosci publicznej;

n) sporzgdzanie miesiecznych (po miesigcu rozliczeniowym) sprawozdan w dzienniku
stazu (Zatgcznik nr 10);

o) kontaktu z Koordynatorem Wydziatowym Stazu;

p) informowania o nieobecnosci;

g) dostarczenia do Biura Projektu dokumentow rozliczeniowych w wersji papierowe;j
(sprawozdania oraz listy obecnosci) w ciggu 7 dni kalendarzowych od ostatniego
dnia roboczego miesigca rozliczeniowego, za ktéory ma by¢ wyptacone
wynagrodzenie stazowe;

r) zawiadomienia Biura Projektu oraz Pracodawcy o niezdolnosci do pracy w terminie
2 dni od dnia wystawienia zaswiadczenia lekarskiego, oraz dostarczenia
zaswiadczenia pracodawcy w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia jego
wystawienia;

s) w przypadku refundacji kosztéw dojazdu do miejsca stazu przedtozenia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione koszty dojazdu do miejsca wykonywania
stazu, w tym bilety;

t) ustalenia i zatwierdzenia u Pracodawcy tematu pracy dyplomowej (Zatgcznik nr 18);

u) dostarczenia papierowych wersji dokumentéw rozliczeniowych w ciggu 5 dni
roboczych po zakonczeniu stazu.

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie projektu

§11

1. W przypadku rezygnacji z wudziatlu w projekcie Uczestnik/czka projektu jest
zobowigzany/na do ztozenia pisemnego oswiadczenia o rezygnacji z udziatu w projekcie
wraz z podaniem jej powoddéw w terminie 7 dni roboczych przed rozpoczeciem formy
wsparcia (Zatacznik nr 19).

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie w trakcie jego trwania, Uczelnia moze
zazgda¢, aby Uczestnik/czka projektu podat/ta powody rezygnacji i przedtozyt/ta
zaswiadczenie od stosownej instytucji (np. zaswiadczenie lekarskie lub inne dokumenty
usprawiedliwiajgce jego rezygnacije).

. W przypadku rezygnacji Uczestnika/czki z udziatu w Projekcie z nieuzasadnionych
przyczyn lub skreslenia z listy uczestnikdw spowodowanego niewypetnieniem
postanowien zawartych w regulaminie (m.in. obecno$¢ na zajeciach praktycznych -
stazowych), Beneficjent moze zgda¢ od Studenta/ki zwrotu poniesionych kosztéw jego/jej
uczestnictwa w projekcie.

Prawa i obowiazki Beneficjenta
§12

. Beneficjent zastrzega sobie prawo do:
1) zadania ztozenia dodatkowych dokumentéw i oswiadczer zwigzanych z udziatem w
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projekcie,

2) gromadzenia i publikowania danych o uczestnikach projektu zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

3) zmiany termindéw form wsparcia z waznych przyczyn,

4) dokonywania zmiany Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw realizacji
projektu, dokumentéw programowych oraz wprowadzenia dodatkowych postanowien,
przy czym wszelkie formy zmiany niniejszego regulaminu wymagajg formy pisemnej,

5) monitorowania postepu uczestnikow biorgcych udziat w oferowanych formach
wsparcia oraz przeprowadzenia ewaluacji projektu.

. Beneficjent zobligowany jest do:

1) zapewnienia kadry merytorycznej posiadajgcej kwalifikacje w zakresie prowadzonych
zajecé, szkolen lub innych form wsparcia,

2) zabezpieczenia zaplecza technicznego i lokalowego,

3) przestrzegania w procesie rekrutacji zasady rownosci szans, w tym réwnosci ptci,

4) wydania zaswiadczenia lub innych dokumentéw potwierdzajacych udziat w zajeciach w
ramach projektu.

Postanowienia koricowe

§13

. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane sg przez Kierownika

Projektu oraz determinowane poprzez obowigzujace zasady Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Kodeks Cywilny.

. Wszyscy Uczestnicy projektu sg zobowigzani zaakceptowac Regulamin i przestrzegaé jego

zapisy.

. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i uszczerbek na zdrowiu Uczestnikow

Projektu, ktdrzy powinni posiada¢ indywidualne ubezpieczenie.

. Sprawy sporne zwigzane z wykfadnig i stosowaniem Regulaminu oraz przebiegiem

Projektu rozstrzyga PWSZ w Kaliszu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy

Kodeksu Cywilnego oraz inne obowigzujgce przepisy prawa.

. Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Projektu.
. PWSZ w Kaliszu zastrzega sobie prawo zmian w Regulaminie w trakcie trwania Projektu.
. Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Wszelkie zmiany

Regulaminu bedg dostepne za posrednictwem strony internetowej Projektu.

10. Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji projektu.
11. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2019r.

Zatgczniki:

S A Wik

Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Formularz zgfoszeniowy uczestnika do projektu
Oswiadczenie uczestnika projektu

Wzdr umowy trojstronnej

Skierowanie na staz

Zgoda na petnienie funkcji Opiekuna stazystéw
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Wzor listy obecnosci na stazu

Wzor programu stazu

Wzér harmonogramu stazu

Wzor sprawozdania z przebiegu stazu (dziennik stazu)

. Wzér zaswiadczenia o odbytym stazu

Whniosek o wyptate wynagrodzenia za staz

. Whiosek o zwrot kosztow dojazdu na stazu

Whniosek o pokrycie kosztow wynagrodzenia Opiekuna stazu
Program Ksztatcenia

Program praktyki

Dziennik praktyki

Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

Oswiadczenia o rezygnacji z udziatu w projekcie
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